
ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำเดือนมิถุนายน  
ปีการศึกษา 2565 โรงเรียนวัดบางหญ้าแพรก 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการเขต 1 

วัน เดือน ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ กลุ่มงาน 

1 มิ.ย.65 1. กิจกรรม ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวชิาชีพ (PLC) 
.2. กิจกรรม บันทึกตรวจสุขภาพอนามัยร่างกาย ฯ 
   - บันทึกตรวจสุขภาพต่างๆ  
   - บันทึกแปรงฟัน 
3. จัดทำเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 

รองนวพรรณ 
ครูสุพรรณี 
 
 
ครูชฎาพร 

บริหารวิชาการ 
บริหารท่ัวไป 
 
 
บริหารงบประมาณ 

2 มิ.ย.65 
 

1. กิจกรรม วันเฉลิมฯ พระบรมราชินี 
2. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
3. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

ครูกมลศักร 
ครูอภิญญา 
ครูชโลทร 

บริหารวิชาการ 
บริหารงบประมาณ 

4 มิ.ย.65 1. ส่งเอกสารธุรการช้ันเรียน เดือน พฤษภาคม 
   - บันทึกลงเวลาเรียน 
   - บันทึกการอ่าน 
   - บันทึกประเมินการอ่าน คิดวิเคระห์ และเขียน 
   - บันทึกคณิตหรรษา 
   - บันทึกการอ่านภาษาอังกฤษ 
2. รายงานบันทึกอาหารเสริม (นม) 
3. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

ครูวรรณา 
ครูพิจิตตรา 
ครูอภิญญา 
ครูทวีพงษ์ 
ครูชโลทร 
ครูพิจิตตรา 
ครูอรรถวิทย์ 
ครูชโลทร 

บริหารวิชาการ 
 
 
 
 
 
บริหารท่ัวไป 
บริหารงบประมาณ 

8 มิ.ย.65 1. จัดทำเอกสารจัดซื้อ จัดจ้าง ครูชฎาพร บริหารงบประมาณ 
9 มิ.ย.65 1. กิจกรรม ไหว้ครู ครูกมลศักร บริหารวิชาการ 
10 มิ.ย.65 1. รายงานข้อมูลนักเรียน DMC 

2. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
3. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

ครูสายฝน 
ครูอภิญญา 
ครูชโลทร 

บริหารวิชาการ 
บริหารงบประมาณ 

13-14 มิ.ย. 65 
 

1. กิจกรรม นิเทศช้ันเรียน/นิเทศการสอน ครั้งท่ี 1 
2. ประชุมครู ประจำเดือน มิถุนายน 

รองนวพรรณ 
ครูสุจิตตรา 

บริหารวิชาการ 
บริหารท่ัวไป 

15 มิ.ย.65 
 
15-17 มิ.ย.65 

1. จัดทำเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 
2. กิจกรรม โรงเรียนปลอดลูกน้ำยุงลาย 
3. กิจกรรม ค่ายคุณธรรม จริยธรรม อนุบาล–ป.6 

ครูชโลทร 
ครูสุจิตตรา 
ครูกมลศักร 

บริหารงบประมาณ 
บริหารงานท่ัวไป 
บริหารวิชาการ 

17 มิ.ย.65 1. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน  
2. จัดทำเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 

ครูอภิญญา 
ครูชฎาพร 

บริหารงบประมาณ 



วัน เดือน ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ กลุ่มงาน 

20 มิ.ย.65 
1. กิจกรรม ทดสอบการอ่าน ครั้งท่ี 1 (ป.1–ป.6) 
2. กิจกรรม ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวชิาชีพ (PLC) 

ครูวรรณา 
 

บริหารวิชาการ 

21-24 มิ.ย. 65 
 
 
 

1. กิจกรรมวันสุนทรภู ่
2. กิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติดโลก 
3. กิจกรรมสถานศึกษาสีขาว 
4. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน  
5. จัดทำเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 
6. รายงานจัดซื้อจัดจ้าง ประจำเดือน มิถุนายน 
7. รายงานค่าสาธารณูปโภคในระบบ (e-budget) 

ครูทวีพงษ์ 
ครูอรรถวิทย์ 
 
ครูอภิญญา 
ครูชฎาพร 
ครูทวีพงษ์ 
ครูชโลทร 

บริหารวิชาการ 
 
 
บริหารงบประมาณ 

28 มิ.ย.65 1. ประเมินครูผู้ช่วย (รอบท่ี 3-4) จำนวน 6 อัตรา ครูพฤติพร บริหารงานบุคคล 
29 มิ.ย.65 1. รายงานค่าสาธารณูปโภคในระบบ (e-budget) ครูชโลทร บริหารงบประมาณ 
30 มิ.ย. 65 
 

1. รายงานการรับและย้ายนักเรียน 
2. รายงานการดำเนินกิจกรรม เดือน มิถุนายน 
3. สรุปวันลาประจำเดือน มิถุนายน 
4. รายงานเงินคงเหลือ ประจำเดือน มิถุนายน 

ครูสำเรือง 
ครูวรรณา 
ครูพฤติพร 
ครูอภิญญา 

บริหารวิชาการ 
 
บริหารงานบุคคล 
บริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

********************************** 


