
ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำเดือนสิงหาคม  
ปีการศึกษา 2565 โรงเรียนวัดบางหญ้าแพรก 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการเขต 1 

วัน เดือน ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ กลุ่มงาน 
 1 ส.ค.65 1. ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ 

2. กิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) 
3. บันทึกตรวจสุขภาพอนามัยร่างกายฯ 
   - บันทึกตรวจสุขภาพต่างๆ  
   - บันทึกการแปรงฟัน 
   - บัตรสุขภาพ 
4. ประชุมครูประจำเดือนสิงหาคม  

ครูวรรณา 
รองนวพรรณ 
ครูสุพรรณ ี
 
 
 
ครูสจุิตตรา 

บริหารวิชาการ 
บริหารงานบุคคล 
บริหารงานทั่วไป 
 
 
 
บริหารงานทั่วไป 

4  ส.ค.65 1. ส่งเอกสารธุรการชั้นเรียน เดือน กรกฎาคม 
   - บันทึกลงเวลา  
   - บันทึกการอ่าน  
2. รายงานบันทึกอาหารเสริม (นม) 

ครูวรรณา 
ครูพิจิตรา 
ครูทวีพงษ ์
ครูอรรถวิทย์ 

บริหารวิชาการ 
 
 
บริหารงบประมาณ 

8 ส.ค.65 1. กิจกรรมวันอาเซียน 

2. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

3. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 

ครูกมลศักร 

ครูชโลทร 

ครูอภิญญา 

บริหารงานวิชาการ 

บริหารงบประมาณ 

บริหารงบประมาณ 

11 ส.ค.65 1. กิจกรรมวันแม่แห่งชาติ 

2. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

3. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 

ครูกมลศักร 

ครูชโลทร 

ครูอภิญญา 

บริหารวิชาการ 

บริหารงบประมาณ 

บริหารงบประมาณ 

15 ส.ค.65 1. กิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) รองนวพรรณ บริหารงานบุคคล 

16 ส.ค.65 1. กิจกรรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ครูสรุเชษฐ ์ บริหารงานทั่วไป 

18 ส.ค.65 1. กิจกรรมวันวิทยาศาสตร์ 

2. กิจกรรมปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

ครูลโีอวัฒน์ 

ครูวรรณา 

บริหารวิชาการ 

บริหารทั่วไป 

19 ส.ค.65 1. กิจกรรมทดสอบการอ่าน ครั้งที่ 2  
2. กิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) 
3. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 
4. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 

ครูวรรณา 
รองนวพรรณ 
ครูชโลทร 
ครูอภิญญา 

บริหารวิชาการ 
บริหารงานบุคคล 
บริหารงบประมาณ 
บริหารงบประมาณ 

22 ส.ค.65 1. กิจกรรม 5 ส (Big Cleaning Day) ครูสจุิตตรา บริหารงานทั่วไป 

24 ส.ค.65 1. จัดทำเอกสารจัดซื้อ - จัดจ้าง ครูชฎาพร บริหารงบประมาณ 

25-26 ส.ค.65 1. กิจกรรมนิเทศชั้นเรียน/นิเทศการสอน ครั้งที่ 2 

2. เบิกเงินรายจ่ายต่างๆ ของโรงเรียน 

3. บันทึกบัญชีและรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 

4. รายงานค่าสาธารณูปโภคในระบบ (e-budget) 

คณะนิเทศฯ 

ครูชโลทร 

ครูอภิญญา 

ครูชโลทร 

บริหารวิชาการ 

บริหารงบประมาณ 

บริหารงบประมาณ 

บริหารงบประมาณ 



วัน เดือน ป ี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ กลุ่มงาน 
29-31 ส.ค.65 1. กิจกรรมการแข่งขันกีฬาภายใน (กีฬาสี) 

2. ส่งรายงานการดำเนินกิจกรรม เดือน พ.ค.- ก.ค. 

3. สรุปวันลาประจำเดือน สิงหาคม 

4. รายงานการรับและย้ายนักเรียน 

5. กิจกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง ซ่อมแซมฯ 

6. กิจกรรมประชาสัมพันธ์ (Obec Line) 

7. รายงานการจัดซื้อ-จัดจ้างประจำเดือนสิงหาคม 

8. รายงานเงินคงเหลือประจำเดือนสิงหาคม 

ครูสรุเชษฐ ์

ครูวรรณา 

ครูพฤติพร 

ครูสำเรือง 

ครูอภิญญา 

ครูอภิญญา 

ครูทวีพงษ ์

ครูอภิญญา 

บริหารวิชาการ 

บริหารวิชาการ 

บริหารงานบุคคล 

บริหารงานวิชาการ 

บริหารงานทั่วไป 

บริหารงานทั่วไป 

บริหารงบประมาณ 

บริหารงบประมาณ 

 

 

********************************** 

 


